附件3：

2017年度大学生创新创业训练计划项目经费使用及报销要求

   根据《中山大学南方学院大学生创新创业训练项目管理办法》、《广东省教育厅关于报送2017年度国家级、省级大学生创新创业训练计划立项项目的通知》（粤教高函〔2017〕56号）文件要求，现将2017年度大学生创新创业训练计划项目（以下简称“大创项目”）经费及其使用相关事项通知如下：
1、 资助经费
给予国创项目20000元/项，省创项目10000元/项的项目经费资助，校创创新训练项目、创业训练项目、创业实践项目的项目类型划分给予分别为1000元/项、1500元/项、2000元/项的资助经费。
学院批准立项的大创项目经费落实到项目组，专款专用，由指导教师负责监管。项目使用经费报销单需经指导老师审核签字确认。学院相关职能部门将对项目经费使用情况进行检查和审核，凡发现经费支出不符合项目性质和管理规定，存在虚报假报现象的，一律退还已报销费用，情节严重的不予以结题验收。
2、 经费开支范围及额度
项目经费必须严格按照预算开支，不得用于与项目无关的支出，严禁从项目经费中以任何方式变相谋取私利，经费的报销必须要有正规发票并提供详细的经费使用支出明细。
1.报销范围：因建设项目产生的食宿交通费、图书资料费、材料费、耗材及打印费。非项目建设产生的费用不在报销范围内。各项目组需实报实销。
2.报销限额如下：
（1）交通费：报销金额不超过项目经费的25%
（2）图书资料费：报销金额不超过项目经费的25%
（3）材料费：报销金额不超过项目经费的40%
（4）耗材及打印费：报销金额不超过项目经费的10%
3.票据要求
所有票据的开具、黏贴须符合学院财务部的报销规定。
（1）报销票据必须是正式发票，假发票、收据、白条等不可报销。
（2）发票抬头一律为：中山大学南方学院，发票抬头是个人或是其他单位的不在报销范围内。
（3）发票明细要求：未列明购物明细（如仅填写了“耗材”）的发票或发票金额在500元以上的发票，必需附上购物电脑小票或加盖销售单位有效印章的清单。超市、百货公司开具的发票需附上电脑小票或列出详细的购物清单，否则不予报销。
（4）报销单下方的经办人、领款人填写项目负责人姓名，报销经费由财务部直接发给项目负责人。
（5）票据可报销的有效期限：学院在项目中期检查、项目结题验收结果公布后分别组织一次项目经费报销。各项目负责人根据学院的报销通知完成经费报销事宜。  
4.报销流程
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